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CONG BOA xA BOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
Bqc lip - TV do - Hanh phuc

BO GIA.O DUC vA IlAo TAO. . .

S5: A.f /2014/TT-BGDDT Ha N9i, ngayS thdng5' ndm 2014

DAJ HQC THAi NGUYEN

CV S6' .:---.-!l.O' .
,,' N gay.' .-!3./ ..'{;....I.lJJ.L

DEN Chuyln : .

Can cu Nghi dinh s6 36/2012/ND-CP ngay18 thdng 4 nam 2012 cua Chinh phu
quy tlinh chuc ruing, nhiem V¥, quyJn han va CrYcdu t6 chuc cua B9,CO'quan ngang B9;

Can cu Nghi tlinh s6 32/2008/ND-CP ngay19 thdng 3 nam 2008 cua Chinh phu
quy dinh chuc nang, nhiemV¥, quyen han va CO'cdu t6 chuc cua B9 Gido due va Dew tao;

Can cu Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay17thang 8 ndm 2007 cua Chinh phu

vJ xuat cdnh, nhdp canh cua cong ddn Vi~t Nam va Nghi iJinhs6 65/2012/ND-CP ngay 06
thdng9 niim 2012 cua Chinh phu sua iJ6i,b6 sung mot s6 iJiJucOO Nghi dinh s6 136/2007/ND-
CP ngay17thdng 8 niim 2007 cUa Chinh phuvJ xudt canh, nhdp ccinh cua cong ddn Vi~t
Nam;

Xet iJJ nghi cua V'f!,truang V'f!,H(J'p tdc Qu6c ti;

B6 truongB6 Gido due va Daotao ban hanh Thongtu ban hanh Quy chi qudn If
viec ra nude ngoai cua can b9, ctingchuc va vien chuc.

Ili~u 1. Ban harmkern thee Thongnr nay Quy ch8quan ly viec ra mrcc ngoai cua
can bQ, cong chirc va vien clnrc,

Ili~u 2. Thong nr nay co hieuhrc thi hanhke tit ngayA'lthang *nam 2014va thay
th8 Quyet dinhs5 1523/GD&DT ngay 06 thang 6 nam 199'4cua B9 tnrong B9 Giao due
va Dao tao v~ viec quan ly cac doan giaodue va dao tao ra mroc ngoai cong tac va cac
doan mroc ngoai van lam viecvoi nganh giaodue va dao tao, cac h9i nghi, hQi thao va
cac du an qu5c t8.

Ili@u 3. Chanh Van phong, Vutnrong Vu Hop tac Qu5ct8, Thu tnrong cac don vi
thuoc co quan B9 Giao dueva Dao taova Giam d5c Ban quanly cac du an, chuangtrinh
cua B9 Giao due va Dao tao; Thutnrong cacco quan, cosagiao due tnrcthuoc B9 Giao
due va Dao tao; cactA clnrc, ca nhan co lien quan chiu trach nhiem thi hanh 'Thongnr
nay.!.

THONGW
hanh Quycb~ quan If vi~c ra nU'O'cngoai ciiacan bq,

cong chu-c va vien chrrc

Noi nhpn:
- Van phong Chinh phu;
- Van phong Qu6c hQi;
- Uy ban VHGD TNTNND cuaQuae h¢i;
- Ban Tuyen giaoTrung u011g;
- B¢ Ngoai giao,B¢ Cong an;
- Cue Ki~m tra van ban QPPL (B¢ Ttr phap);
- Nlnr DiBu 3;
- C6ng bao;
- Website Chinh phu;
- Website B¢ GDDT;
- Liru VT, Vu PC, Vu HTQT.

KT. Be) TRUONG·____-..t~'TRUONG



BQ GIA.O DVC vA DAo T~O CQNG BoA xA BQ! can NGHiA vrer NM'J
DQc I~p - Tl}' do - Hanh phtic

QUYcHt
Quan It vi~c ra mnrcngoai cua can bi}, cfmg chrrc va vien chec

(Ban hanhkern theo Thong tu s6: 4* 120141IT-BGDDTngaya26thcmg5 nam2014
cua B9 truangB9 Gido due va Dao tao)

Chuang I
QUY DlNR CHUNG

Di~u 1. Pham vi di~u chinh

Quy ch8 nay quy dinh quan ly viec ra mroc ngoai cua can bO, cong clnrc va vien

chirc (sau day goila dean ra) bao g6m: Nguyentic, hlnh thirc va th~m quyen Cll doan ra;

trinh tu, thu rue, h6sa Cll dean ra, chS do bao cao va quanly tai lieu, thong tin vat6 chirc

thuc hien.

Di~u 2.B6i tuengap dung

1. Quy ch8 nayap d1}I1gd6i v61 can bo, cong chirc, vien clnrc do Bo tnrong Bo

Giao due va Dao tao qulin ly diroc ct'r di cong tac, b6i du5ng ngan han (}mroc ngoai voi

thoi gian dtroi 180 ngay, bao g6m:

a) Can bQ, cong chirc va vien chirc cac don vi thuoccoquan BQ Giao due va Dao
tao:. ,

b) Giani d6c Ban quanly cac d1,Ian, chuong trinh cua BQ Giao due va Dao tao;

c) Can bo, cong chirc dang cong tac tai cac doanh nghiep do nha mroc lam chusa
htru thuoc BQ Giao due va Dao tao qulin ly, gom: Chu tich Hoi d6ng thanh vien, Thanh

vien HQi d6ng thanh vien, T6ng giam d6c, Ph6 T6ng giam d6c;

d) Thu tnrong cac co quan, donvi, co so giao due dai h9Cva cac cos6 giaodue
tnrc thuoc BQ Giao due va Dao tao.

2. Quy ch€ nay khong ap dung d6i voi cac tnrong hop di nuoc ngoai v~ viec rieng

hoac di mroc ngoaiill 180 ngay tro len.

Di~u 3. Nguyen t~cerr <loanra

1. Doan ra phai c6 muc dich, chtrong trinh, nei dung thi€t thirc, ti€t kiem, hieu qua,

phu hop nhiern vu cua don vi, cua nganh, Vi~c di cong tac mroc ngoai khong duoc anh

huang t61 ti€n dQ va ch~t IU911gcong viec ma can bO, cong chirc diroc giao thuc hien

trong mroc .

. 2. Viec t6 chirc doan ra phaidin cu vao k€ hoach dean ra hang nam dff diroc phe

duyet hoac trong khuon kh6 cac duan, chuang trinh hQ'Ptac dff duoc ky k€t. Tnrong hQ'P
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cft doan ra nfun ngoai k6 hoach eraduoc phe duyet, cac co quan,Clemvi t6 chirc doan ra
phai bao cao bkg van ban neu r5 muc dich, nQi dung, chuong trinh, thanh phk cua doan
ra, tho; gian, dia di@m, nguon kinh phi trinh cfip c6 thfun quyen phe duyet. Don vi t6 chirc
dean ra chi ti6n hanh thong bao cho d6i tac mroc ngoai va ti~n hanh cac thu tuc lien quan
saukhi diroc cfip c6 thAm quyen chophep.

3..Vi~c cft doan ra trenca s6 thu moocua cac mroc, vung Ianh1:h~, cac t6.chilc
qu6c t~, cac t6 clnrc phi chinh phu, cac coso giao due, doanh nghiep va ca nhan mroc
ngoai, cac bQ, ban, nganh, t6 chirc, cac cosa giao due va doanh nghiep trong mroc (goi
chung la phia moo) phai c6 nQi dung phu hop voi chirc nang, nhiem vu diroc giao va duoc
BQ tnrong hoac Thu tnrongco quan, don viduoc BQ tnrong pharr cfip quanIy phe duyet.

4. Can bQ diroc cudi cong tac mroc ngoai phai c6 chuyen mon phu hop,c6 trinh
dQ ngoai ngfr theo yeu cAu va c6 sire khoe t6t d6 dam bao hoan thanh nhiem vu. Doan ra
c6 hai ngiroi tro lenphai co tnrong dean.

5. Thu tnrong cacc« quan, don vi vaGiam d6c Ban quanly cac duan, chuong
trinh thuoc ca quan BQ Giao due va Dao tao; Thu tnrong cacco quan, don vi,co sa giao
due dai h9C va cacco sa giao due tnrc thuQc BQ Giao due va Dao tao; can bQ, cong chirc
dang cong tac tai cac doanh nghiep do nha mroc lam chusa htru thuoc BQGiao due va
Dao tao quanIy, g6m: Chu tich H(>i d6ng thanh vien, Thanh vien H(>i d6ng thanh vien,

T6ng giam d6c, Ph6 T6nggiam d6c chi diroc tham giacac doan rangoai k~ hoach khi co
nQi dung phu hop voi linh vue chuyen mon duocpharr cong phu trach va khong qua02

(hai) lin m5i nam, m6i Ik khong qua10 (mum) ngay lam viec, trir tnrong hop khac
duoc BQ tnrong cho phep,

Di€u 4. Cac hinh thuc doim ra

1. Doan thap tung Lanh dao Dang, Nha mroc va dean lien nganh, ,...

2. Doan do Lanh dao BQ lam tnrong doan di tham chinh thirc cac mnrc; tham du
hQi nghi, hQi thao qu6c t6; dam phan, h9P lien Chinh phu trong khuon kh& cac hiep dinh,
nghi dinh thu, thoa thuan hop tic dakY gitra BQ Giao due va Dao tao voi cac mroc, vung
lanh th6, cac t6 chirc qu6c t6 va khu vue.

3. Doan tham dir hQi nghi, hQi thao khoa h9C; cac kh6a b6i dirong ngb han dtroi
180 ngay; cac heat dQng giao hru van hoa, trai he; cac cuoc thi quoc te.

4. Doan di khao sat, trao d6i kinh nghiem; tham gia cac hl)i cho, trien Him giao due
qu6c W trong ke hoach cua cac chirong trinh, du an hoac tham gia cachoat dl)ng khac
thuec linh vue giao due.

DOA 5 Th~ 1. ~ ,leu. am quyen elf noan ra

.1. BQ tnrong BQ Giao due va Dao tao xem xet, phe duy~t v~ chu tnrong cho phep cac
Thir tnrong, Thu tnrong, lanh dao cac co quan, don vi thuoc co quan Bl) va Thu tnrong cac
CO' quan, don vi,co sa giao due dai h9C va cacco sa giao due tnrc thuec Bl) Giao due va
Dao tao di cong tac ngib han 6 mroc ngoai, Bl) tnrong duyet k:Yquyet dinh hoac uy quyen
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eho Thir tnrong phu trach linhV\l'C hop me qu6et~leYquyet dinh ell e~p Tlnr tnrong di cong

Me mroc ngoai,

2. BQ tnrong phan cong Thir tnrong phu trach l1nhV\l'C hop tac qu6et~ kY quyet

dinh ell can bQ, cong chirc quy dinh tai khoan1Di6u 2 Quy ch~ naydi cong memroc ngoai,

3. Thu tnrong cacco quan, don vi duoc phan c~p quanly leYquyet dinh cucong
chtrc,vien chirc thuQcca quan, don vi mlnhdi cong tac mrocngoai theo quy dinh hien hanh.

Chuong II

HO so, TRiNH TO', THiJ TVC err DoAN RA

DiSu 6. H8 so'err doanra

H6 sa cu doan ra gUi Vu HQ'p tac quoc t6 g6m:

1. Cong van d6 nghi cua Thu tnrong don vi chu tri t6 chtrc doan ra, trong do neuro
ten doan cong tac, mroc d6n, muc dich chuyen di, tho; gian di, nguon kinh phi, thong tin

v6 ma ngach cong chtrc cua ngiroi duoc Cll di cong tac; dia chi, di~n thoai, s6 fax, email

cua don vi co can bQ, cong chirc di cong tac mroc ngoai.

2. Van ban coy kien phe duyetv~ chu truang cua Lanh dao BQ phu trach, Truong

hop doan ra c6 Thu tnrong don vi thuoc ca quan B9 thi phai c6y kien phe duyet d6ngy v~

chu tnrong cua B9 tnrong.

3. Thu moi cua phia mroc ngoai kern theo ban dich tieng Vi~t hop l~ hoac xac

nhan cuaca quan, don vi hoac van ban moi cuacacbo, ban, nganh, t6 clnrc,co sa giao

due va doanh nghiep trong mroc.

4. Danh sachthanh vien doan (n6u doan co nhieunguoi hoac Thu tnrongcacca
quan, don vi,ca sa giao due d~i h9C va cacca sa giao due tnrc thuoc B9 Giao due va

Dao tao lam Truong doan).

5. Chuang trinh lam viec dir ki~n, tai lieu, thiet bi mang theo co clnra thong tin

thuoc pham vi bi m~t nha mroc (n~u co).

6. Van ban hoac Quyet dinh (ban g6c) hoac ban sac cong clnrng Cll nhanS\I cua

thu tnrong don vi,ca quan co can bQ, cong chirc la thanh vien tham gia doan (neu la doan

co nhieu don vi ben trong hoac ngoai BQ Giao due va Dao tao tham gia).

Di~u 7. Trinh tv, thii rue err doan ra .

1. Vu Hop tac Quoc t6 chu tri trlnh c~p co thAm quyen xin phep ve chu truang cir

doan ra, lam thu tucCll dean ra duQ'c quy dinh tai khoan 1, khoan 2 DiSu 3 cua Quy ch6
nay.

2. DBi voi cac doan ra duoc quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Bieu 4 cua Quy ch6

nay, co quan, don vi duoc phan cong chu tri trinh dip co thAm quyen xin phep v€ chu

tnrang Cll doan fa, chuyen h6 sa thee quy dinh tai Dieu 6 cua Quy chS nay d~n Vu HQ'p

tac Qu6c t~ tnroc thoi gian len dirong it nh~t 20 ngay lam viec de lam thu tuc cu dean ra.
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Trong thoi gian 07 (bay) ngay lam viec, ketit ngay nhan du h6sohop l~, Vu Hop

tac Qu6c t€ thAm dinh, trinh lanh dao BQ xem xet kY quyet dinhCll doan ra (theo mau quy

dinh tai Phuluc 1 ban hanh ,kern thee Quy ch€ nay). , , ,
Trong tnrong hQ'P hoso khong hop Ie, Vu Hop tac Quocte thong baobang van

ban cho cac co quan, don viCll dean ra de sua d6i, b6, sung vahoan chinh h6 so, trong
thoi gian 02 (hai) ngay lam viec ke tit ngay nh~ dircc ho so,

Trang thai gian 02 (hai) ngay lam viec ke tir khi nhan duoc thongbao d~ nghi sua
d6i, b6 sung h6 sc,eoquan, don vi eu doan ra phai giri h6 so da hoan thiencho Vu Hop
tac Quoc t€ de lam thu tuc eu doan ra.

Chuong Ifl

CHE DO BAo cAo vA QuAN LV TAI Ll¢U, THONG TIN

DiSu 8.chi dqbao cao

1. Dean do Lanht40 B9 lam tnrong doan

a) Dean do BQ tnrong lam Truong doan: Trong thai gian 15 (mum lam) ngay him

viec sau khi k€t thuc chuyen di, Vu Hop tac Quoc t€ hoac don viduoc lanh dao BQ phan

cong chu tri, ph6i hop v61 donvi lien quan chuan bi baocao de BQ tnrong xem xet, ky

duyet trinh Thu nrong Chinhphu v~ k€t quachuyen di.

b) Doan do Thir tnrong lam Truong doan: Trong thoi gian 15 (rmroi Him) ngay lam

viec sau khi ket thuc chuyen di, Vu Hop tacQuoc t€ hoac don vi diroc Ianh dao B9 phan

cong chu tri, ph6i hop voi don vi lien quan chuAn bi bao cao v~ k€t qua chuyen ill de TIu!

tnrong, Truong deanxem xet, ky duyet trinh B9 tnrong,

2. Doan ra do Thu tnrong co quan, t6 clnrc, don vi lam tnrong dean

Trong thai gian 07 (bay) ngay lam viec sau khi k€t thucchuyendi, deanra phai

bao cao bkg van ban v~ k€t qua chuyen cong tac gui cap co thfun quyen ra quyet dinhctr
dean ra; giri Vu Hop tac Qu6c t8 01 ban bao cao kern theo cac tai lieu cua chuyen cong

tac (neu c6) de phuc vu cho vi~e khai thac thong tin v~ hop tac quoc t€ trong Iinhvue
giao due (theo mau quy dinh tai Phu luc 2 ban hanh kern theo Quy ch€ nay).

3. Can cu tAm quan trong cua chuyen cong tac va trenco so dS xuat cua truong

doan cong tac, Vu Hop tac Quoc te c6 van ban dS nghi BQ tnrong cho phep t6 chirc tea

dam, baocao ket qua va trao d6i thong tin gitra cac don vi lien quan sau khi ket thuc

chuyen di,

Di~u 9. Quan If tAi li~u, thong tin

1. Doan ra phai chap hanh che dQ bao m~t thong tin va chiu trach nhiem truce

phap l~t khi mang tai lieu, hien v~t thuoc pham vi bi m~t nha mroc ramroc ngoai. Khi

cung clp nhtmg tai lieu, thong tin thuoc pham vi bi m~t nha mroc cho t6 chirc, ca nhan

mrcc ngoai phai c6 van ban d6 ),uftt cap c6 thAm quyen duyet, dam bao thirc hien dung

quy dinh cua Phap lenh Bao v~ bi m~t nha mroc va Nghi dinh s6 33/2002/NI)-CP ngay

28/3/2002 cua Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanhPhap lenh Bao v~ bi m~t nhamroc.
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2. Cac tai li~u thong tin c6 giahi d5i vci viec phat triSn nganh giao due thu th~p

duoc trong chuyencong UlC la tai san chung, Truong doan hoac ca nhan c6 tailieu, thong

tin phai ban giao cho Thu tnrong co quan, don vi minh t6chirc quan 1y, sir dung,

ChuO'ngIV

T6 CWC THV'Cm~N
Di~u 10.Trach nhi~m cuaV1} HQ'p tac Quac t~

Vu Hop UlC Qucc t~ la don vi d~u m5i giup B9 tnrong thtrc hien chuc nang quan

ly dean ra ill cong tac ngfuI hanamroc ngoai, bao g6m:

1. Chu tri xay dung k~ hoach illcong Me mroc ngoai hang nam cua B9 tnrong, bao

cao Van phong Chinh phu va B9Ngoai giao.

2. Chu tri, ph5i hop voi Vu K~ hoach - Tai chinh, Van phong B9 va cac don vi co

quan BQ xay dung k~hoach vadir toan kinh phi doan ra cua co quan B9Giao due va Dao
tao trinh BQ tnrong vao thang 7 hang nam.

3. Chu tri, ph5i hop voi cac co quan, don vi lien quan chuan bi n9i dung, chuang

trinh lam viec, lien h~ voi co quan dai di~n Vi~t Nama mroc ngoai va phia mroc ngoai

ct5i voi cac dean ra cua lanh dao BQ, dam bao cong tac lanh sir va 1~tan cho cac doan ra

nay.

4. Chu tri trinh B9 tnrong hoac Tlnr tnrong phu trach cong tac hop tac qu6c t~

duyet ky quyet dinh cir cac doan ra cuaB9 Giao due -va Daotao.

5. Ph5i hop voi Van phong B9 l?p dir tru kinh phi va giai quyet cac thu tuc tam

img, thanh quyet toan d6i voi cac doan ra c6 sirdung ngan sach nha mroc cua B9 Giao

due va Dao tao theo quy dinh.

6. Lam d~u m6i h6 tro cac co quan, don vi thuoc co quan B9Giao due vaDao tao
lien h~ voi cac co quan dai dien Vi~t Nam (] mroc ngoai va phia mroc ngoai trong viec t6

chirc, xay dung chirong trinh lam viec cho doan ra, hirong dfulthu tuc lanh sir,IS tan cho

cac doan ra.

7. Ti~p nhan,xu ly thong tin va d~.xufrt voi lanh dao B9 phuong an cir cac doan ra

khong trong k~ hoach, cac doan ra theo thu moo cua phia mroc ngoai hoac d6i tac trong
mroc,

8. Tang hop, bao cao lanh dao BQ vS cac tnrong hop can bQ, cong chtrc di cong me

mroc ngoai khong dung d6i nrong,tieu chuan, thai gian quy dinhva kien nghi huang xir

1Y·
9. T6ng hop, bao cao lanh dao B9 v€ tinh hinh doan ra hang nam cua B9 Giao due

va Dao taotnroc ngay 15 thang 12.

10. Chu tri htrong dan, kiem tra, don d6c viec thirc hien Quy ch~ nay.
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f)i~u 11. Trach nhi~m ciia cac don v], ca nhan lien quan trong vi~c cfr doan ra

1. V\l K~ hoach - Tai chinh

a) B6 tri ngan sach doan ra thee kS hoach d~duoc B9 tnrong phe duyet,

b) Tham nnru giup Lanh dao B9 v6 vfuI de kinh phi va cac thu tuc tai chinh khac

d6i voi dean ra ngoai k8 hoach,

c) Ph6i hop voi V1,lH91' tac Quoc t8 va Van phong B9 trong vi~c x§y dung k~

hoach doan ra hang nam cuaco quan BQ Giao due va Baa tao,

2. Vu T6 clnrc can bQ

Ph6i hQ'Pvoi V1,lH91' tac Qudc t~ tham mull. giup Ianh dao B9 v€ viec quan 11'can

bQ, cong chircdi cong tac mroc ngoai; huongdful viec thuc hi~n cac chinh sach va quy

dinh cua Nha mroc v€ congtac can bQ trong thoi gian0mroc ngoai.

3. Vu Khoa h9C, Cong ngh~ va Moi tnrong

Ph6i h91' voi Vu HQ'P tac Qu6c t~ tham rmru giup Lanh dao B9 v€ viec tham du

cac hQi nghi, h9i thao khoa h9C quac tS, cac di6n dan khoa h9C quoct~.

4. Cue Cong nghe Thong tin

Ph6i hQ'Pvoi V\1 Hop tac Qu6ct~va cac donvi lien quan thuQc BQ irng dung cong

nghe thong tinVaG cong tac quan 11'doan ra, d{tc biet la vi~c hru tnr, quan 11'cac bao cao

k~t qua cong tac va cac tai li~u mang v€ sau mBi chuyen cong tac d6 phuo vu cho viec

khai thac thong tin va cho muc dich phat trien cua nganh.

5. Van phong BC;>

a) Ph6i hQ'Pvoi Vu KS hoach - Tai chinh, Vu Hop tac Quoc t~ xay dung kS hoach

va b6 tri ngan sach doan ra hang nam cuaco quan BQ Ghio due va Dao tao theo k~ hoach

da dtroc cAp co thAm quyen phe duyet.

b) Xem xet, giai quyet thu tuc v€ kinh phi, thanh quy8t toan theo quy dinh.

c) Ph6i hop voi Vu Hop tac Quoc tS dam bao cong tac I€ tan, t6 chirc don, ti€n

doan cong tac cua Lanh dao BQ.

6. Thu tnrong cac don vi thUQCCO' quan BQva cacco quan, t6 chirc,co so giao due

tnrc thUQCB9 Giao due va Dao tao

a) Xay dung k~ hoach Cll doan ra gtri Vu H91'tac Quoct8 truce ngay 15 thang 7

hang nam de t6ng hop trinh B9 tnrong phe duyet (theo m~u tai Phu luc 3 ban hanh kern

theo Quy chS nay).

b) Chuan bi n9i dung, chirong trinh va t6 chirc tlnrc hi~n co hieu qua cac chuyen

cong tac mroc ngoai do co quan, don vi mlnh chu tri.

c) Chiu trach nhiem tru&~ B9 tnrong v€ viec d€ xu§t nhan str do mlnh phu trach

khi tham gia doan ra.
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d) Quan ly tai lieu, h6 so, t6 clnrc khai thac, sir dung cac Uti li~u, thong tin c6 gia

tri do cac doan ra thu th~pdiroc,

7. Truong doan cong tac do BQ tnrong BQ Giao due va Dao tao cir

a) T6 chirc thuc hien nhiem vu cua doan (]mroc ngoai theo dung chuang trinh da:

duyet va quy dinh cua phap l~t Viet Nam, phap l~t qu6c t~.

b) Trong thoi gian (]mroc ngoai, n~u c6 vdn d~ phat sinh viIy do khach quan,

tnrong doan cln kip thoi bao coo vS Vu Hop tac Qu6c t~ va co quan, don vi quanly true ti~

can b", congchirc di cong tac mroc ngoai de th6ng nMt giai phapXli lY.

c) Bao cao k~t qua chuyen cong tac thee quy dinh tai Di~u 8 Quy ch~ nay.

d) Hoan thanh cac thu tuc quyet toan tai chinh (n€u sir dung ngan sach nhamroc)
cham nMt la 15 (mumHim) ngay lam viec sau khi k€t thuc chuyen di.

8. can bQ, cong clnrcdiroc ell di cong tic ngk han (]mroc ngoai

a) Chap hanh cac quy dinh hien hanh v~ viec di cong tac mroc ngoai, thirc hien cac

nhiem vu diroc phan cong, gift gin danh du, uy tin cua nganh va cua dfrtmroc; bao cao

b~ng van ban tinh hinh va k~t qua chuyen cong tac voi thu tnrongco quan, donVI; ph6i

hop hoan thanh cac thu tuc quyet toan tai chinh (neu sir dung ngan sach nha mroc) cham

nhfrt la 15 (mum lam) ngay lam viec sau khi k~t thuc chuyen di.

b) Truong hop c~n keo dai thoi gian cong me (] mroc ngoai, can bo, cong clnrc

phai bao cao bfug van ban voi tnrong doan cong tac va thu tnrong co quan, don vi. Can

bQ, cong chirc chi dtroc keo dai thoi gian cong tac (] mroc ngoai khi cap c6thfun quyen
cho phep.,',

KT. BQ TRUONG
~_'~TRUONG,,~
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Phl} Jl}C 1
Quy~t djnh ci'r can b{) di cong tac ng~n han it mnrc ngoai

(Kem theo Thong tus6:;ff /2014/IT-BGDDTngay$thimgjnam 2014
cua B9 truang B9 Giao dueva Dao tao)

BO GIAo DVC vA DAo T~O CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIl:T NAM
DQcI~p - Tv do - Hanh phuc

sf>: /QD-BGDDT Ha N9i, ngay thdng nam ....

QUYETDJNH
V~ vi~c (Trich y€u m)i dung cua Quy€t tJtnh)

BQ TRUONG BQ GIA.ODVC vA DAo T~O

Can cu Nghi dinh sf> .l20 /NI)-CP ngay ..J 120 cua Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiem vu, quyen han vaC(J cdu t6 chirc cuabQ, co quan ngangbQ;

Can cir Nghi dinh sf> .120 /NI)-CP ngay .1 120 cua Chinh phu quy
dinh clnrc nang, nhiem vu, quyen han va co cdu t6chirc cua BQ Giao due va Dao tao;

Can cu Nghi dinh sf>....120..../NI)-CP ngay ....1... 120 .... cua Chinh phu v~ thu tuc
xudt nhap canh cua cong dan Viet.Nam;

Can cu Thtr moi. ....(n€u co);
Xet d~ nghi cua Vu tnrong Vu Hop tac Quoct~,

QUYETDJNH

Di~u 1. Cir ong (ba) (1) (n€u la doan nhieu nguoi thi phdi lam thanh danh
sdch rieng kern theo Quyit dinh nay)di cong tac tai de(neu ro muc tJich).

Thai gian: tir ngay d~n ngay thang nam 20(ghi rii thai gian chuyen
di tit ngay di din ngay vJ).

Kinh phi: (Neu ro nguon kinh phi dai tho cho chuyen cong tac).
Di~u 2. Trong thai gian cong taca mroc ngoai, canbQ diroc cir di cong tac phai

chap hanh nghiem chinh cac quy dinh cua Nha mroc, duoc huong moi quyen loi theo ch~
dQ hien hanh,

Di~u 3. Chanh Van phong, Vu tnrong Vu Hop tac Quoct~, Thu tnrong cac don vi
lien quan thuocBQ Giao due va Dao tao va canbQ co ten tai Di~u 1 chiu trach nhiem thi
hanh Quyet dinh nay.!.

BQTRlJ6~G
(chtr ky, dau)

Nui nh~,:,:
- Nhir Dieu 3;
- Cac BQ:NG, CA (d8 giup thu we XNC);
- Liru: VT, HTQT. HQva ten

Ghi chu: (1) can ghi ra chirc vu, dun vi cong tac, mil.ngach cong chtrc cuacan bQ



Phu luc2
. Bao cao k~tqua di cong tac ng~n haniJ nurrc ngo~

(Kern theo Thong tus6:4r /2014/TT-BGDf)Tngay~ thcmg6 nam 2014
cua B9 truong B9 Giao due va Dao tao)

BQ GrAO DVC vA DAo T~O CQNG HOA xA HQI cnu NGHiA vrsr NAM
DQc l~p - Tv do - Hanh phuc

D011 vj: .
(Ten co quan, don vi bao cao)

. , ngay thdng ndm .

BAocAo
v).kAt ";t." t' t .e e qua ul cong ac ~l ••••••

Kinh giri: Lanh daoB9 Giao due va Dao tao
DBng kinh giri: Vu Hop tac Quoc t@

1. HQ va ten ngiroi baocao: (nJu la Doan thi neu danh sdch ca doan. Nguoi
baa caa laTruong doan).

2. Chirc vu:

3. Dan vi cong tac:

4. Di cong tac tai quoc gia/vunglanh th6:

5. Theo Quyet dinh/Cong vans6:

6. Nguon kinh phi:

7. Muc dich chuyen di:

6. Thai gian di mroc ngoai:

8. L9 trinh chuyen di:

9. Nhtrng n9i dung da:lam viec:

10. Danh giak@tqua chuyendi:

11. Nhirng dSxuat ki@nnghi:

12. Nhtrng tai lieukern theo (neu co):(D~ nghi liit ke danh muc tai Ii¢u)

NgU'Oi bao cao
(ky, ghi ro ho ten)



Phl}. luc 3
K~ hoach doanra dir ki~n nam

(Kern theo Thongtu s6:jf 12014IIT-BGDFJT"ngayrxP thang£ nam2014 cua BQ truong BQ Gido due va Dao tao)

BO GIAo DVC v A DAo T~O CONG HOA xA HQI cnuNGHiA ~T NAM
DQcl,p - T1}' do - H~nhphiic

BO'D vi: .
(Ten co quan, don vi lamk6 hoach)

• •••••••••••• J ngay thang ndm....

KE H04CH DOAN RA DV KIEN NAM .

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)

S6 sa Thai gian Phuong ti~n
TT Ten doan ra ngiroi (ngay) NQi dung cong viec di lai (*) Ti~n an, 6 (*) KMc(*) Cong

DVT'USD

(*) err so d u to an kinh phi can cu v ao van ban hien hanh cua B(\ Tai chlnh quy djnh ch~ dQ c o ngt ac phi cho can bQ, c drig c lurc nh a
nucc di cong tac ng~n hana nuoc ng o ai do n g an sac h nh a mro cdam bao kinh phi.


